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1. Die Kita ,Birkenhain™ stellt sich vor

Kita ,,Birkenhain"

Glindower Weg 6

14548 Schwielowsee OT Ferch

Tel: 033209 70606

Fax:033209 21853
kita-ferch@schwielowsee.de

Kitaleiterin: Kathrin Biichler
stellvertretende Kitaleiterin: Sabrina Szalai

Trdger der Einrichtung:
Gemeinde Schwielowsee
Potsdamer Platz 9
14548 Schwielowsee

Ansprechpartner fiir Kindertagesbetreuung:
Frau Rohloff Tel.033209 76925
Email: kita@schwielowsee.de

Lage der Kita

Die Kindertagesstdtte Birkenhain befindet sich in der Gemeinde Schwielowsee, im
Ortsteil Ferch.

Die Kita ist liber die Buslinie 607 zu erreichen. (Bushaltestelle: Kammeroder Weg)
Das Gebdude steht auf einem groBen, mit Birken bewachsenen Geldnde.

Zum Schwielowsee kommt man iiber einen Wanderweg in ca. 10 Minuten.
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Das pddagogische Personal besteht aus:

. 19 staatlich anerkannten Erziehern/innen, davon einer Heilpddagogin
zwei Heilerziehungspflegerinnen
. Einer Leiterin, einer stellvertretenden Leiterin

Das technische Personal besteht aus:

. einer Kachin, einer Beikochin
. Zwei technischen Krdften

° Hausmeister
Offnungszeiten

Montag bis Freitag von 06.00-17.00 Uhr.

Die Kernoffnungszeit fiir Kinder mit einem 30 Wochenstundenvertrag ist von 09:00-
15:00 Uhr.

Alle Kinder miissen bis spatestens 9:00 Uhr in der Einrichtung sein.
Ausnahmefdlle werden mit der Leiterin abgesprochen.

Schliefzeiten

. am Freitag nach Himmelfahrt,

. zwischen Weihnachten und Neujahr

. 2 Teamtage

. Der erste Tag im August ist Umrdumtag

Die Schliezeiten werden jdhrlich, gemeinsam mit dem Kita-Ausschuss bis zum 30.
Oktober beschlossen und im Amtsblatt der Gemeinde Schwielowsee verdffentlicht.
Die Eltern werden angehalten, bis 31.01. des laufenden Jahres ihren Urlaub
anzugeben, um dies mit dem Urlaub des Personals abzustimmen.

Fur den Sommerurlaub wird eine Kernzeit von 4 Wochen angegeben, in der mdglichst
viele Kinder in den Urlaub gehen sollten.
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2. Geschichte der Einrichtung

1972 wurde die Einrichtung zundchst als Erntekrippe erbaut. In den kommenden
Jahren wurde die Krippe immer wieder modernisiert und erweitert.

Anfang der 90er Jahre sollte sie neu gebaut werden. Die Gemeinde entschied dann
aber, auf Grund der niedrigen Kinderzahlen, Krippe und Kindergarten in einem
Gebdude unterzubringen. So entstand ein Neubau fiir den Kindergartenbereich und
der alte Krippenbau wurde saniert. Die Kapazitat in dieser Zeit war auf 65
festgelegt.

Zur Kita gehorte zu dieser Zeit auch ein Hortbereich.

Die Hortkinder wurden zundchst im alten Kindergartengebdude in der Dorfstrafe und
nach einem Brand, im ehemaligen Schulgebdude von Ferch, in der Burgstrafe betreut.
Die Gemeinde konnte sich lber stdndigen Zuwachs freuen, so dass die Kita bald zu
klein wurde.

Im Jahr 2006 kehrten die Hortkinder wieder in die Grundschule zuriick. Dort
entstand eine verldssliche Halbtagsgrundschule mit integrierter
Kindertagesbetreuung.

2006 errichtete die Gemeinde im Glindower Weg einen Anbau fiir eine Gruppe und
einen Bewegungsraum.

Bald wurde klar, der Platz reicht wieder nicht.

Tempordr dienten Container als Unterbringung, um eine Betreuung von 110 Kindern zu
ermoglichen.

Ein Abriss der alten Kita und ein Neubau sollten gute Voraussetzungen fiir die
Zukunft der Kinder in Schwielowsee sein.

2013 entstand das neue Haus und die Kita .Birkenhain" hat nunmehr eine Kapazitdt
von 80 Kindern.

2020 wurde die Kita durch einen Anbau, um 30 Krippenpldtze erweitert.

Die Kapazitdt wurde damit auf 110 Pldtze erhsht.
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Altbau
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Neubau ing 2013 in Betrieb
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Die Kip fiir 30 Kinder ging August 2020 in Betrieb.
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3. Folgen Sie uns bei einem Rundgang durch unsere Kita ,Birkenhain™
Zum Eingangsbereich gehoren:

e ein Foyer

e ein Kinderrestaurant

e 2 Toiletten fiir Erzieher und Besucher
e das Biiro der Leiterin

o die Kiiche mit Lagerrdumen

Kinderrestaurant / Kinderkiiche

Unsere Kindergartenkinder nehmen alle Mahlzeiten im Kinderrestaurant ein. Durch
ein Fenster beobachten sie die Vorbereitungen in der Kiiche, stellen Fragen oder
duBern Wiinsche, beziiglich der Gerichte. Im Restaurant gibt es eine
funktionstiichtige Kinderkiiche, in der die Kinder selbst einige Mahlzeiten
zubereiten, kochen oder backen. Dort gibt es viele praktische Mdglichkeiten leckere
gesunde Gerichte und Snacks zuzubereiten. Kinder und Erzieherinnen tauschen auch
gerne die Rezepte fiir die Lieblingsgerichte aus, die dann an die Kachin, in der
angrenzenden Kiiche, weitergegeben werden.

Die Terrasse liegt direkt vor dem Restaurant. Bei schonem Wetter wird sie
natiirlich auch als Freiluftrestaurant genutzt. Auf den gemiitlichen Sitzgarnituren
genieft man den wundervollen Blick auf den Wald.

Die iibersichtliche Lage auf dem Berg, ladt GroB und Klein zum Verweilen ein.

Zum Krippenbereich Kdfer gehoren:

e 3 Gruppenrdume, ein grofies Bad, zwei Garderobenbereiche, eine Kiiche, zwei
Toiletten fir Erwachsene, ein Lager

Der Kdferbereich ist fiir unsere Jiingsten vorgesehen. Die Rdume sind freundlich und
hell. Aus allen Rdumen habe die Kleinen einen wunderbaren Blick in die Natur.

Zwei Rdume bieten direkten Zugang in den Garten.

Fiir diesen Bereich gibt es einen eigenen Eingang.

Ubergangsbereich Krippe - Kindergarten
e 1Raum fiir die Heilpddagogin
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e 4 Gruppenrdumen

e Der groBte Raum wird als Friih- und Spatdienst genutzt
e eingrofer Flur, dient als Bewegungsraum

e ein Bad

Die Jiingsten spielen und schlafen in einem ,Nestbereich®. Dort gewshnen sie sich
erst einmal an ihre Erzieherinnen und Kinder. Je nach ihren Bediirfnissen, dem
Entwicklungsstand und ihren Interessen konnen sie sich im Laufe der ndchsten
Monate den groBeren Kindern anschliefen. Dort gibt es eine  Altersmischung bis
ca.3 Jahre.

Die Erzieherinnen motivieren die Kinder, sich mit verschiedensten Materialien
auseinanderzusetzen. In den kleinkindgerechten Rdumen und AuBenanlagen laden
Riickzugsmaglichkeiten, Spiegel, Podeste, schiefe Ebenen, Schaukeln, Alltagsgegen-
stdnde und vieles mehr die Kinder ein, sich koérperlich und intellektuell
auszuprobieren und ihre Eigenstdndigkeit weiterzuentwickeln.

Eine Erzieherin wechselt mit den dltesten Krippenkindern zum Kitajahresbeginn in

den Kindergartenbereich und bleibt wdhrend der Kindergartenzeit (wenn moglich)
auch weiterhin die Ansprechpartnerin fiir die Eltern und Kinder.
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ndergartenbereich gehéren

ein Foyer

das Kinderrestaurant

ein Personalraum

ein Sportraum

Wirtschaftsrdume

8 Rdume mit unterschiedlichen Funktionen

2 Bdder und ein Erlebnisbad mit Dusche fiir die Kinder
1 WC barrierefrei

Ein Gdste WC

Einen Bauraum, in dem es viele unterschiedliche Materialien zu nutzen gilt.
Einen Kreativraum, zum Basteln, Malen, Kneten, Schneiden usw.

Einen Puppenraum mit Puppenkiiche, einer gemiitlichen Kuschelecke und einem
sehr interessanten Fensterschrank, in dem die Kinder direkt am Fenster
trdumen konnen.

Einen grofien Bewegungsraum

Einen Raum fiir Mathematik und Naturwissenschaften zum Wiegen, Messen,
Vergleichen, Beleuchten, Erforschen alltdglicher Dinge.

Einen Theaterraum mit Biihne, einer Schminkecke, Sachen zum Verkleiden,
einem groflen Spiegel in dem sich die kleinen Kiinstler selbst bewundern kénnen
und der es moglich macht, die eigene Perspektive zu verdndern.

Eine Werkstatt, der Flur davor wird fir handwerkliche Arbeiten und
Experimente genutzt. Dort arbeiten die kleinen Handwerker aber auch mit
den Kindern der Theatergemeinschaft zusammen. Natiirlich wechseln die
Rollen entsprechend der Spielinhalte.

Ein Riickzugsraum, der zum Snoozeln, Lesen oder Horen einlddt, ist gemdiitlich
mit einem kleinen Podest, in dem die Kinder direkt am Fenster frdumen
konnen, ausgestattert.

Ein Raum fiir Spracherziehung und Schriftkultur bietet ein wunderschaones
groBes Puppentheater, indem sich nicht nur eine kleine Héohle befindet,
sondern auch eine zweite Ebene, eine Galerie die zum Spielen anregt. Dieser
Raum bietet Anregungen mit Zahlen, Buchstaben, Landkarten, Biichern
umzugehen. Die Kinder driicken sich in Bildern aus, stellen Ziele und Erlebnisse
dar, malen Schatzkarten. Sie gehen so auf unterschiedliche, sehr kreative und
spielerische Weise mit Sprache und Schrift um.

Sie sorgen fiir ausreichend Material und immer neue Anregungen. Sie greifen
die Themen der Kinder auf und organisieren entsprechend der Raumfunktion
und dem Bildungsbereich fiir Material. Sie sorgen auch dafiir, dass der Raum
strukturiert und ein Ordnungssystem fiir die Kinder erkennbar ist.

Es ist darauf zu achten, die Rdaume nicht mit zu vielen unterschiedlichen
Sachen zu iberhdufen. Die Materialien sollten immer wieder sortiert und
zeitlich Schwerpunkte auf bestimmte Sachen gelegt werden.

Geite 10 Voh ¢7



Kita ,.Birkenhain“ Ferch

Die Kinder im Kindergarten haben die Méglichkeit, sich im gesamten Bereich frei zu
bewegen und selbst zu entscheiden, mit wem und wo sie spielen. Sie lernen, sich an
gemeinsam festgesetzte Regeln zu halten.

Fir bestimmte Aktivitaten (zum Beispiel: Ausfliige, Programmgestaltungen, Essen,
Schlafen) werden Gruppen gebildeft.

AuBerdem werden der gesamte Flurbereich sowie die Bdder fiir die pddagogische
Arbeit genutzt.

AuBengeldnde

Wir nutzen unser riesiges, von Birken und Biischen bewachsenes AuBengeldnde
intensiv, um unser auf Natur und Umwelt ausgerichtetes Konzept umzusetzen.

So bauen die Kinder Gemiise im Garten an und leben mit den Jahreszeiten, die sie an
der Vegetation erkennen.

Eine groBe Rollerstrecke lddt die Kinder ein, zwischen verschiedenen Spielbereichen
zu wdhlen. So gibt es:

e Eine Vogelnestschaukel

e Ein grofles Klettergerdt

e Ein Kletterparcour

e Einen Buddelbereich mit angrenzendem Wasserfall, der im Sommer einladt
das Element Wasser zu erforschen, Schiffchen schwimmen zu lassen,
Stauddmme zu bauen oder einfach nur zu matschen.

e Uber eine groBe breite Hangrutsche, die zwischen einem Holzstufenparcour
und einer Hangelstrecke liegt, kommen die Kinder direkt von der Terrasse in
den Garten.

e Die Terrasse erstreckt sich entlang des gesamten Kitagebdudes. Auf ihr wird
gespielt und gegessen. Auch die Eltern und Erzieherinnen geniefien die gute
Aussicht auf die spielenden Kinder und die wunderschone Umgebung gerne.
Es gibt aus fast jedem Raum eine Tiir auf die Terrasse. Auch die vielen
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unterschiedlichen Fenster erwecken bei Grof8 und Klein den Eindruck, stdndig
in und mit der Natur zu leben.

e Der Festplatz, umrahmt von interessant gestalteten Wegen, empfdngt seine
Gdste dhnlich einem Amphitheater. Die schon gestalteten Treppen und
Mauern laden jeden zum Verweilen ein. Die FuBballtore begeistern Jungen und
Mddchen gleichermaBen.

¢ Den Wald durchstreifen unsere Kinder besonders gerne. Hier gilt es Buden zu

bauen, zu klettern, Wege anzulegen, Kdfer und Insekten zu beobachten und

Héuser fir sie zu bauen.
SR - A L °F

Fir die Krippenkinder gibt es einen kleineren Garten direkt vor ihrer Terrassentiir.

Sie erklimmen sehr gerne einen extra angelegten ,Berg" oder sie nutzen ihn zum

Herunterfahren oder Rodeln. Es ist aber auch immer wieder schon zu beobachten,

"wie groB" sie auf dem Berg sind.

e Im Buddelkasten wird so mancher Kuchen gebacken.

¢ Inder Sitzecke wird bei schonem Wetter gefriihstiickt. Die Kinder malen und
essen dort sehr gerne.

¢ In der Vogelnestschaukel entspannen die Kleinen besonders gerne, wenn die
Erzieherin dann noch ein Lied singt, ist es der perfekte Moment.

e Ein kleiner Kletterturm fordert schon den ganz Kleinen Mut und Geschicklichkeit
ab und die Freude ist gro, wenn sie zum ersten Mal alleine auf den Spielturm
geklettert sind und dann runterrutschen.

Der Schiffsgarten
Unser Appelkahn ergdnzt die AuBenspielflichen durch seine gemiitlichen
Spielecken.

Er bietet fiir alle Kinder der Kita einen Treffpunkt. Er kann von Krippen und
Kindergartenkindern bespielt werden. Im Sommer ist dort am Nachmittag viel
Schatten, deshalb wird er gerne fiir den Spatdienst genutzt.
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4. Das Profil unserer Einrichtung

Unsere Kita ist of fen fiir Alle.

Im Rahmen der Einzelintegration werden Kinder entsprechend der Rehabilitation und
Teilhabe von Menschen mit Behinderungen gefordert. Dies setzt eine Gewdhrung von
Leistungen der Eingliederungshilfe nach dem Sozialgesetzbuch -Neuntes Buch-(SGB
IX) voraus.

Eine wichtige Sdule fiir unsere pddagogische Arbeit ist unsere enge
Naturverbundenheit. Die Kinder lernen tdaglich in und mit der Natur zu leben und sie
zu schiitzen.

Der tdgliche Aufenthalt im Freien ist fir uns bei fast jedem Wetter
selbstverstdndlich.

Wir verstehen unsere Kita ,Birkenhain" als umweltorientiert und bringen den Kindern
die Liebe zur Natur, ein Miteinander mit der Natur und den Tieren nahe.

Unsere padagogische Arbeit orientiert sich an den Jahreszeiten.

Wir gestalten wahrend des ganzen Jahres Projekte die langfristig das Leben in der
Kita bereichern.

Wir wiinschen uns, dass die Eltern Projekte begleiten und mitgestalten. Ein
regelmaBiger Austausch Uber pddagogische Aufgaben und deren Ziele findet
mindesten einmal jdhrlich statt.

Die pddagogische Arbeit versteht sich als familienunterstiitzend, im Rahmen der
gesetzlichen Maglichkeiten begleitet die Kita Eltern wund Kinder bei
FordermaBnahmen und kooperiert mit Ergotherapeuten, die -wenn gewiinscht- auch im
Kindergarten die Kinder férdern. Dafiir wird ein Raum zur Verfiigung gestellt.

Die Kita ist offen fiir freie Anbieter

Wir wiinschen uns von den Eltern vor allem eine zuverldssige Partnerschaft, in die
sich beide Seiten einbringen und die Kinder gemeinsam begleiten. Unser Ziel ist es,
gemeinsam mit Eltern und GroBeltern, sie zu ehrlichen, wissbegierigen, offenen,
selbstbewussten, kritischen und sozial kompetenten jungen Menschen zu erziehen.

Eine wichtige Sdule fir unsere pddagogische Arbeit ist unsere enge
Naturverbundenheit. Die Kinder lernen tdglich in und mit der Natur zu leben und sie
zu schiitzen.

Wir kooperieren projektgebunden mit:

o Dem Spargelhof Klaistow

e Der Polizei

e Dem Landesforstbetrieb Brandenburg
e Der Biossphdre Potsdam
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e Der Freiwilligen Feuerwehr Ferch
¢ Dem Sportverein Ferch

Wir nutzen aber auch moderne Medien wie Computer, Fernsehen und andere
elektronische Medien, um die Kinder auf ein Leben in unserer modernen Welt
vorzubereiten.
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5. Gestaltung des Tagesablaufs und das Lernen im Alltag

06:00 - 08:00 Uhr Aufnahme der Kinder
Spiel in der Friihdienstgruppe,
gemeinsam mit allen Kindern

08:00 - 9:00 Uhr Frihstiick

08:00 - 09:30 Uhr Spiel

09:30 - 11:30 Uhr Verschiedene Angebote und Aufenthalt im
Freien
Spiel

10:00 Uhr Obstpause

11:00 - 13:00 Uhr Mittagessen im Kinderrestaurant
danach

waschen, Toilette, Zdhneputzen, usw.

12:30 - 14:30 Uhr individueller Mittagsschlaf
Entspannungsphase.
verschiedene Angebote,
Aufenthalt im Freien,

Spiel
14:00 - 14:30 Uhr Aufstehen der Kinder
14:30 Uhr Vesper im Kinderrestaurant
15:00 - 17:00 Uhr Spiel,

Aufenthalt im Freien
individuelle Angebote

17:00 Uhr SchlieBen der Kita
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6. Der Ubergang von der Familie in die Kita - die Eingewshnung

Der erste Kitabesuch und die damit verbundene Trennung von den Eltern stellt das
Kind vor die grofle Herausforderung, sich mit neuen Erfahrungen in einer
ungewohnten Umgebung zurecht zu finden. Die Gewshnung an neue Bezugspersonen,
das Erlebnis der Begegnung mit anderen Kindern, die Orientierung in der neuen
Umgebung und die Anpassung an den neuen Tagesablauf erfordern nach unserer
Erfahrung von Kind zu Kind unterschiedlich viel Zeit.

Zu den Eltern wird schon wdhrend der Aufnahme- und Eingewdhnungsphase eine
durch Offenheit geprdgte Beziehung angestrebt. Sie lernen die Erzieherinnen und
Bezugserzieherinnen kennen und durch Gesprdche konnen gegenseitige Fragen und
Besonderheiten des Kindes, im Vorfeld geklart werden.

Die Eingewdhnung wird individuell durchgefiihrt. Sie sollte einen Zeitraum von zwei
bis drei Wochen aber nicht iiberschreiten. Dabei kann eine Bezugsperson das Kind
begleiten und so gemeinsam mit dem Kind den Tagesablauf, aber auch die anderen
Kinder und die Erzieherinnen kennen lernen. Eltern und
Bezugserzieherinnen/Erzieherinnen konnen sich gegenseitig Fragen stellen und so
besser verstehen.

Die Eingewshnung schafft einen sanften Ubergang vom Elternhaus in die
Kindertagesstdtte.

Die Eltern geben ihr Kind fiir etliche Stunden des Tages in die Obhut von uns
Erzieherinnen.

Die Eltern bleiben die wichtigsten Bindungspersonen ihres Kindes - und gleichzeitig
bauen wir in der Zeit der Eingewohnung eine tragfdhige Beziehung zu ihrem Kind auf.

So stellen wir uns die Eingewshnung in der Krippe vor:

In der Eingewohnungszeit lernen die Kinder beide Erzieherinnen der Gruppe kennen,
davon wird eine die Bezugserzieherin.
Diese Erzieherinnen begleiten sie wahrend der Eingewshnungszeit.

1.Woche

Montag: 09:00-10:00 Uhr mit Mama/Papa und der Bezugserzieherin

Dienstag: 09:00-10:00 Uhr mit Mama/Papa und der Bezugserzieherin

Mittwoch:  09:00-10:00 Uhr mit Mama/Papa und der Bezugserzieherin

Donnerstag: 09:00 - 9:45 Uhr mit Mama/Papa, verabschieden, Zimmer verlassen,
10:00 Uhr Kind abholen und nach Hause gehen, Bezugserzieherin
bleibt beim Kind

Freitag: 09:00 - 9:30 Uhr mit Mama/Papa, verabschieden, Zimmer verlassen,
10:30 Uhr Kind abholen und nach Hause gehen, Bezugserzieherin bleibt
beim Kind

Gesamtbetreuungszeit in dieser Woche 5,5 Std.
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2. Woche

Montag: 09:00 - 9:30 Uhr mit Mama/Papa, verabschieden, 10:30 Uhr Kind
abholen, nach Hause gehen

Dienstag: 09:00 Uhr an der Tiir verabschieden, 11:00 Uhr Kind abholen, nach
Hause gehen

Mittwoch:  09:00 Uhr an der Tiir verabschieden, 11:30 Uhr Kind abholen, nach
Hause gehen (mit Mittagessen)

Donnerstag: 09:00 Uhr an der Tiir verabschieden, 12:00 Uhr Kind abholen, nach
Hause gehen (Mittagskind)

Freitag: 09:00 Uhr an der Tiir verabschieden, 14:00 Uhr Kind abholen, nach
Hause gehe, (gleich nach dem Schlafen)

Gesamtbetreuungszeit in dieser Woche 14,0 Std.

Die Eingewdhnung dauert je nach Alter des Kindes 2 Wochen.

Eltern iibergeben uns fiir einen Teil des Tages die Verantwortung fiir ihre Kinder.
Damit der Prozess der Eingewshnung gut gelingen kann und Eltern das Gefiihl
entwickeln konnen, dass ihr Kind sich in der Einrichtung wohl fihlt, ist der
gegenseitige Erfahrungs- und Informationsaustausch von Eltern und Erzieherinnen
die Voraussetzung fir das Verstehen, Begleiten und férdern kindlicher
Entwicklungsprozesse.

Die Staffelung der Aufnahmen und Eingewoshnungen hdngt von den
Rahmenbedingungen und dem Tagesablauf der jeweiligen Kita ab. Je nach
Organisation und Struktur wird die Eingewshnungsphase kitaintern festgelegt, um
die festgelegten kontinuierlichen Abldufe fiir alle Kindergartenkinder  der
Einrichtung weiter zu sichern.

7. Kinder unter 3 Jahren

Die Bildungsbereiche und ihre Inhalte gelten auch fiir Kinder unter 3 Jahren, ebenso
alle Inhalte der Konzeption.

Es muss jedoch beriicksichtigt werden, dass Kinder unter 3 enormen kaorperlichen und
geistigen Entwicklungsschiiben unterworfen werden. Aufgabe der Erzieherin ist es,
die jeweilige Entwicklungsphase zu erkennen und zu unterstiitzen, ohne zu behindern.

Es ist Aufgabe der Erzieherin fiir die Kinder eine Atmosphdre zu schaffen, in der
sich die Kinder sicher und geborgen fiihlen. Die Erzieherin ist, gerade bei den
Kleinen, eine sehr enge Bezugsperson. Sie zeichnet sich besonders durch
Verldsslichkeit aus.

Die Erziehung zur Selbststdndigkeit ist ein Schwerpunkt im Tagesablauf und
Grundvoraussetzung fiir viele Aktivitdaten der Gruppe.
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Es wird angestrebt, dass die Kinder entsprechend ihrer Méoglichkeiten

im Alter von ca. 2 Jahren ,sauber werden®,

lernen selbststdndig zu Essen und aus der Tasse zu trinken,

sich alleine an- und ausziehen,

sie sich sprachlich oder durch Gesten duern: Wiinsche, Gefiihle, Bediirfnisse.

Die Kinder essen im Gruppenraum oder im Kinderrestaurant Mittag. Getrdnke stehen
jederzeit zur Verfiigung.

Die Kinder werden als Mitglied einer Gruppe anerkannt, sie lernen Regeln und Normen
kennen und diese einzuhalten. So erlernen sie soziales Verhalten und Miteinander. Sie
knipfen erste soziale Kontakte, lernen aber auch schon Konflikte zu losen und
miteinander umzugehen. Die Kinder werden ganz nach ihrem Entwicklungsstand in
allen Bildungsbereichen gefordert. Der Sprachforderung kommt besondere
Bedeutung zu.

Entsprechend unserem pddagogischen Schwerpunkt lernen die Kinder Abldufe in der
Natur, wie Wetter, Jahreszeiten, Tiere kennen, indem sie sich nahezu tdglich im
angrenzenden Wald oder in unserem groBen Freigeldnde aufhalten. Dies ist fiir die
korperliche und geistige Entwicklung besonders wichtig.

In den umfangreichen Rdumlichkeiten sind optimale Bedingungen und ausreichend
Material aller Art vorhanden, um die Kinder motorisch zu férdern. Die Kinder werden
auch im Umgang mit Stiften, Pinsel, Knete, Salzteig usw. gefordert.

Kinder machen in den ersten drei Lebensjahren eine enorme korperliche Entwicklung
durch. Unmittelbar damit ist die Entwicklung von Sprache und Denken verbunden.

Sie lernen auf eigenen FiiBen zu stehen, sich sicher zu bewegen und verschiedene
Bewegungen zu koordinieren. Sie haben durch schiefe Ebenen und Podeste die
Maoglichkeit, ein Gefiihl fiir andere Perspektiven zu bekommen und entwickeln ihre
Motorik entsprechend.

Durch Spiegel und viele Sichtfenster nehmen sie sich und ihre Umwelt
unterschiedlich wahr.

Die Funktionen des eigenen Kérpers werden bewusst wahrgenommen und konnen in
zunehmendem MaBe kontrolliert werden.

Kinder brauchen vielseitige Maglichkeiten sich zu bewegen und ihren Kérper
kennenzulernen.

In unserer Kita haben die Kinder sowohl im Innenbereich, wie auch im AuBenbereich
die unterschiedlichsten Maglichkeiten ihre korperlichen Grenzen zu erfahren. Dies
konnen sie selbststdndig tun. Sie probieren immer wieder das Gleichgewicht zu
halten, wenn sie balancieren, klettern oder Laufrad fahren. Die Perspektive der
Kinder verdndert sich auf einem Berg, beim Schauen in den Spiegel, beim Klettern
auf den Stuhl oder wenn sie unter dem Tisch vor schauen. Durch das schnelle
Wachsen in diesem Alter miissen sie sich auch korperlich immer wieder neu ausloten.
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Musik ist eine Sdule der pdd. Arbeit im Krippenbereich. Bewegungsspiele,
Fingerspiele, kleine Tdnze, Lieder zu allen Anldssen, begleiten die Kinder im gesamten
Tagesablauf. Musik verbessert spiirbar die Stimmung von Kindern und Erzieherinnen.
So kann man getrostet werden, Freude ausdriicken, besondere Situationen schaffen,
Rituale einleiten und vieles mehr.

Der Ubergang bedeutet fiir viele Kinder das erste Mal nicht im Mittelpunkt zu
stehen. Die Kinder miissen lernen sich ohne die stdandige Anwesenheit der Mutter
oder anderer enger Bezugspersonen in einer Gruppe zu behaupten und
zurechtzufinden.

Sie lernen ,auf eigenen Fiien zu stehen".

Was muss ich machen, um mit den anderen Kindern in Kontakt zu kommen?
Wie grenze ich mich ab?

Sie lernen Regeln kennen, die eingehalten werden miissen. Regeln in der neuen
Gemeinschaft, in der jeder erst einmal seinen Platz finden muss. Die Erzieherinnen
stehen dem Kind als enge Bezugs-, und Vertrauensperson zur Seite, vermitteln
Geborgenheit und Ndhe, geben aber auch oft ungewohnte Freirdume, die zu nutzen
sind. Das Kind lernt Einfluss auf die Menschen in seiner Umgebung zu nehmen, was
richtig und was falsch ist.

Der Wechsel von der Krippe in den Kindergarten erfolgt zum Schuljahresbeginn.

In der Regel entstehen aus zwei Krippengruppen, eine Kindergartengruppe, so dass
eine Erzieherin aus dem Krippenbereich in den Kindergartenbereich wechselt. Sollte
auf Grund von Neuaufnahmen, im laufenden Schuljahr ein Wechsel in den
Kindergarten erforderlich sein oder die Eltern es wiinschen, wird im Einzelfall und in
Absprache mit den Eltern liber einen Wechsel entschieden.

Die Krippenkinder haben schon vorher die Mdglichkeit, die Kindergartenrdume zu
erkunden und das pdd. Personal im Friih-und Spatdienst kennen zu lernen.
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8. Kinder, die in die Schule kommen

Die Gestaltung des Ubergangs vom Kindergarten in die Schule hat eine sehr groBe
Bedeutung.  Die  Pddagogen  der  Einrichtungen  Schule, infegrierte
Kindertagesbetreuung (iKb), Kita Schwielowsee und Kita Birkenhain gestalten den
Ubergang gemeinsam und mit besonderer Sorgfalt. Grundlage hierfiir ist ein
Kooperationsvertrag, der mit der Grundschule geschlossen wurde.

Auszug aus dem Kooperationsvertrag:

.Die Grundschule ,Albert Einstein® Caputh und die Kindertagesstdtten
.Schwielowsee" OT Caputh und ..Birkenhain" OT Ferch

verpflichten sich, auf der Grundlage des Schulgesetztes § 15 und des Kita-Gesetzes
des Landes Brandenburg zusammenzuarbeiten, mit nachfolgendem Ziel:

Die Padagoginnen aus Kindertagesstdtte und Grundschule gestalten gemeinsam einen
flieBenden Ubergang von der Kita in die Grundschule. Sie bilden gemeinsam das
Geldnder fir die Kinder auf der Bildungstreppe mit dem Ziel, Freude, Neugier und
Entdeckergeist zu bestdrken.”

Wichtige gemeinsame Aktivitdten sind;

o Eine gemeinsam vorbereitete und durchgefiihrte Elternversammlung.Dort
werden die Eltern iiber die Gestaltung des Ubergangs informiert.

e Gemeinsame Vorbereitung und Durchfiihrung eines Projekttages, den
Kitakinder und Kinder der ersten Klasse in gemischten Gruppen, von Erziehern
und Lehrern betreut, gestalten und erleben.

e 2 Schnuppertage: Den ersten Besuch nutzt die Erzieherin, um einen

Steckbrief zu gestalten, auf den die Kinder im Vorfeld schon ihr Bild geklebt
haben. So ist der Anfang fiir das Portfolio der Schulkinder gemacht.
Der zweite Tag wird von den zukiinftigen Erstkldsslern genutzt, bei den
ersten Klassen eine Unterrichtstunde zu erleben. AnschlieBend werden sie
durch einige fiir sie wichtige Rdume der Schule gefiihrt, um sich spater schon
orientieren zu konnen.

Zum Beispiel: Toiletten, Mehrzweckraum, Mensa und auch schon mal der
Klassenraum.

Die Abschlussfahrt mit Ubernachtung ist fiir die Kinder immer ein besonderer
Hohepunkt. Danach feiern wir mit unseren Kindern und deren Familien zum
Abschied das Zuckertiitenfest.
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9. Unser Bild vom Kind

Kinder sind eigenstdndige Persénlichkeiten mit eigenen, alterstypischen Merkmalen
und Eigenschaften. Sie sind keine ,kleinen unfertigen Erwachsenen®, sondern ,fertige
Kinder".

Kinder werden - wie sie sind - geachtet und akzeptiert.

Jedes Kind bringt noch eigene personliche Gedanken, Erfahrungen, Gefiihle,
Erwartungen usw. mit zu uns in die Einrichtung. Wir stellen uns individuell auf die
Kinder ein. Erwachsene sind dazu da, den Kindern alle Méglichkeiten zu eroffnen, um
sie wdhrend ihrer Entwicklung zu begleiten und ihnen zu helfen, aber auch mit
angemessener Strenge und Konsequenz zu erziehen.

Dabei lehnen wir uns an das Zitat von Maria Montessori an, die sagt:

.Man muss dem Kind einen Weg zur geistigen Entwicklung eréffnen, muss seine
geistigen Regungen vom ersten Tag an achten und verstehen, sie zu férdern."

Das Kind braucht eine ihm entsprechende Umgebung, damit sich all” seine
Fdhigkeiten entwickeln konnen.

.Man sollte zwar Hilfe anbieten, aber nicht aufdrdngen und den Kindern auch
nicht alle Mdglichkeiten nehmen, eigene Erfahrungen zu sammeln, Entscheidungen
zu treffen, eigene Ideen und Wiinsche in das Gruppenleben einzubringen.™

Wir setzen den Kindern aber auch Grenzen und erkldren, dass bestimmte Regeln und
Normen einzuhalten sind. Sowohl fiir Erwachsene, als auch fiir Kinder. Hierbei spielt
die Vorbildwirkung eine groBe Rolle. Die Kinder werden entsprechend ihrem Alter mit
einbezogen Regeln zu erstellen und ermutigt, auf die Einhaltung dieser gegenseitig zu
achten.

Gesetzliche Grundlagen § 3 Abs.3 Kita-Gesetz des Landes Brandenburg

Die Umsetzung der Ziele und Aufgaben wird in einer pddagogischen Konzeption
beschrieben, die in jeder Kindertagesstdtte zu erarbeiten ist. In dieser Konzeption
ist ebenfalls zu beschreiben, wie die 6Grundsdtze elementarer Bildung
Beriicksichtigung finden und die Qualitat der pdadagogischen Arbeit liberprift wird.
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10. Spiel im Kindergartenalter

Das Spiel ist eine Tatigkeitsform, Spielen ist eine Tdtigkeit, die zum Vergniigen, zur
Entspannung, allein aus Freude an ihrer Ausiibung, aber auch als Beruf ausgefiihrt
werden kann (Theaterspiel, Sportspiel, Violinspiel). Es ist eine Beschdftigung, die oft
in Gemeinschaft mit anderen vorgenommen wird. Ein GroBteil der kognitiven
Entwicklung und der Entwicklung von motorischen Fdhigkeiten findet durch Spielen
statt, beim Menschen ebenso wie bei zahlreichen Tierarten. In der Pddagogik kann
das Spiel auch als Lernmethode eingesetzt werden. Einem Spiel liegen oft ganz
bestimmte Handlungsabldufe zugrunde, aus denen, besonders in Gemeinschaft,
verbindliche Regeln hervorgehen kannen. Die konkreten Handlungsabldufe kdnnen sich
sowohl aus der Art des Spiels selbst, den Spielregeln (Vélkerball, Mensch drgere
Dich nicht) oder aber aus dem Wunsch verschiedener Individuen ergeben,
gemeinschaftlich zu handeln (Bau einer Sandburg).(Wikipedia)

Kinder spielen sich ins Leben, das Spiel ist die Haupttatigkeit des Kindes.

Viele Kinder haben in ihrer hduslichen Umgebung heutzutage Uberwiegend mit
Erwachsenen zu tun. In dieser Gemeinschaft ist das Kind oft der Mittelpunkt.
Spielgemeinschaften mit anderen Kindern miissen erst ,organisiert" werden.

Den Kindergartenkindern wird ermaglicht, mit anderen Kindern zu spielen.

Kinder erwerben beim Spielen viele Fdhigkeiten und Fertigkeiten, die sie in der
Schule brauchen. Sie daran zu hindern, hiefe Kinder im Aufbau ihrer Entwicklung
aktiv und passiv auszubremsen.

Kognitive Lernprozesse geschehen gerade wdhrend des Spielens, also in Situationen,
die nicht von Erwachsenen im Hinblick aus kognitiver Férderung strukturiert sind.
Eine der wesentlichen Grundlagen fiir Intelligenz und Selbstbewusstsein von
Menschen ist die Fahigkeit, sich in andere Menschen, ihre Absichten und Gedanken,
hineinversetzen zu konnen. Genau dies geschieht im Spiel und nicht beim sogenannten
“"vorschulischen Arbeiten".

Die "allgemeine Schulfdhigkeit" ist immer nur dann gegeben, wenn die "emotionale
Schulfdhigkeit" ausgeprdgt ist. Sie dominiert an erster Stelle und kann sich nur dort
entwickeln, wo Kinder ausgiebig spielen.

Wdhrend des Freispiels kdnne die Kinder Spielpartner und Inhalte selbst bestimmen.
Die Kinder werden spontan tdtig. Kinder lernen sich mit ihren Spielpartnern
auseinanderzusetzen, sich durchzusetzen, aber auch nachzugeben. Entstehende
Konflikte werden zunehmend ohne Hilfe der Erwachsenden gelost. Die Kinder lernen
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aber auch Niederlagen zu verkraften, sie lernen im Spiel alle Facetten der Gefiihle
kennen und sie anderen mitzuteilen, aber auch sich in andere hineinzuversetzen.
Regeln werden nun selbst erstellt und darauf geachtet, dass andere Kinder aber auch
sie selbst Regeln einhalten. Kinder haben am Spiel viel Freude. Wissen das spielerisch
erworben wurde bleibt, auch im Kopf.

Ein wichtiger Aspekt des Spiels ist auch die motorische Entwicklung beim Laufen,
Basteln, Buddeln und Bauen; es werden alle Sinne gefordert und gefordert. So
entwickeln sich auch tdglich die Konzentrationsfdhigkeit, Sprache, Gleichgewicht und
Korperbewusstsein. Kinder stellen selbst fest, dass sie jetzt Tdtigkeiten ausiiben
konnen, wie zum Beispiel Fahrrad fahren, die vor kurzem noch nicht maglich waren.
So lernen sie Herausforderungen zu meistern und nutzen Niederlagen zur eigenen
Entwicklung.

Erzieherinnen sind unterstiitzend tdtig, sie beobachten wdhrend des Spiels welche
Spielinhalte die Kinder beschdftigen, um spdter ihr pddagogisches Handeln
entsprechend zu gestalten. Viele Kinder miissen das Spielen erst lernen. Aufgabe der
Erzieherinnen ist es, eine anregende Umgebung zu schaffen. Die Kinder miissen die
Méoglichkeit bekommen, selbst an Materialien zu kommen und sie auch zu nutzen.
Angebote sollen den Kindern zeigen, wie sie mit Materialien umgehen. Die Kinder
bekommen aber auch die Mdglichkeit selbst zu experimentieren und eigene
Losungsansdtze zu entwickeln.

Erzieherinnen zeigen den Kindern Spiele; ordnen sich aber auch im Spiel unter.
Erzieherinnen sollen die Kinder ermutigen und Stdrken und Schwdchen zur
Entwicklung der Kinder  nutzen. Aktuelle Spielthemen der Kinder werden
aufgegriffen, um alle Bildungsbereiche im Kindergartenalltag zu bearbeiten.

"Das Spiel ist der Beruf jedes Kindes!" Das kindliche Spiel als
Selbsterfahrungsfeld und Bildungsmittelpunkt fir Kinder

Armin Krenz

Institut fiir angewandte Psychologie & Pddagogik, IFAP
Legienstr. 16
D-24103 Kiel
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11. Erziehungspartnerschaft zwischen Erzieherinnen und Eltern

Zwischen Eltern und Erzieherinnen besteht eine enge Zusammenarbeit. Eltern und
Erzieherinnen finden durch intensive Gesprdche und Erlduterungen der gegenseitigen
Werte und Standpunkte, immer angelehnt an die Konzeption, eine gemeinsame Basis
fiir die Zusammenarbeit im Alltag. Dazu bietet sich die Begleitung der Eltern ihres
Kindes in der Eingewshnungsphase, als eine giinstige Gelegenheit.

GemdB § 7 Abs.1 KitaG wird in jeder Kindertagesstdtte ein Kindertagesstdtten-
Ausschuss gebildet. Er besteht zu drei gleichen Teilen aus Mitgliedern, die vom
Trdger benannt sind, und aus Mitgliedern, die aus dem Kreis der Beschdftigten und
der Eltern gewdhlt werden. Der Kita - Ausschuss beschlieft iiber pddagogische und
organisatorische Angelegenheiten der Tagesstdtte, insbesondere iiber die
pddagogische Konzeption und er berdt den Trdger hinsichtlich bedarfsgerechter
Offnungszeiten.

Die Amtszeit des Kita - Ausschusses fiir die Kita ,.Birkenhain" betrdgt 2 Jahre.

Die Leiterin ist grundsatzlich tdglich zu sprechen. Fiir Beratungsgesprdche werden
kurzfristig Termine vereinbart.

Am 01. Mittwoch im Monat bietet die Leiterin eine Sprechstunde fiir Elternsprecher
an.

Die Erzieherin trifft sich mit Eltern und Kinder gemeinsam zu Spielnachmittagen,
Ausfliigen, Festen, Kaffee usw. Einmal im Jahr bietet sie den Eltern ein
Entwicklungsgesprdch an, in dem sie sich iber den Entwicklungsstand und das
Verhalten ihres Kindes im Einzelnen informieren konnen. Fiir dieses Gesprdch
bereitet sich die Erzieherin, mit einer Beobachtung des Kindes vor. Es erfolgt eine
entsprechende Dokumentation, aus der, gemeinsam mit den Eltern, Erziehungs- und
Bildungsziele fiir die nachste Zeit formuliert werden.

Fir alle Eltern zusammen werden bis zu zweimal jdhrlich thematische
Elternversammlungen veranstaltet, zu denen wir uns auch Gdste einladen. Hierfiir
greifen wir gerne Themenwiinsche und Anregungen der Eltern auf.

Die Eltern achten darauf, die Betreuungszeiten einzuhalten. Ausnahmeregelungen
sind mit der Leiterin abzusprechen. Wird die vereinbarte Betreuungszeit
iberschritten und muss deshalb die Offnungszeit der Kindereinrichtung verldngert
werden, so wird von den Personenberechtigten eine Gebiihr in Hohe von 25 Euro, je
angefangener Stunde erhoben. Wird die vereinbarte Betreuungszeit, innerhalb der
Offnungszeit, iiberschritten, so ist von den Personenberechtigten je angefangene
Stunde 10 Euro Gebiihr zu zahlen. Die Gebiihr wird jeweils in einem gesonderten
Bescheid festgesetzt. Die Gebiihr wird einen Monat nach Bekanntgabe des
Gebiihrenbescheides fdllig. (Kitasatzung siehe Anhang)
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Férderverein kleine Sterntaler e.V.

Eltern und Erzieherinnen haben sich in einem Forderverein organisiert, um fiir die Kinder
zusdtzlich bessere Bedingungen zu schaffen. Es geht darum Projekte und besondere
Anschaffungen finanziell zu unterstiitzen. Durch gemeinsame Aktionen von Eltern und
dem Kita-Team hat der Verein vor allem eine wichtige soziale Komponente, um ein ,Wir
Gefiihl" in der Kita zwischen dem Kita-team und den Eltern wachsen zu lassen.

Deshalb freuen wir uns immer (iber engagierte Eltern, die den Verein und somit die
Kinder unterstiitzen.
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12. Bildungsbereiche
Den Rahmen fiir die pddagogische Arbeit geben folgende Bildungsbereiche:

e Korper ,Bewegung und Gesundheit,

e Sprache, Kommunikation und Schriftkultur,
e Musik ,

e Soziales Leben,

e Mathematik und Naturwissenschaften,

e Darstellen und Gestalten.

Korper ,Bewegung und Gesundheit

Der natiirliche Drang sich zu bewegen wird durch Ubungen mit den Kindern und durch
Bewegungsspiele unterstiitzt. Die Erziehrinnen nutzen unterschiedliche Methoden
und auch einige Gerdte, um Korpergefiihl, Gleichgewichtssinn oder den Teamgeist bei
Mannschaftsspielen zu férdern.

Um einen Wechsel von Spannungs- und Entspannungsphasen zu gewdhrleisten wird
grundsdtzlich eine Ruhephase eingehalten. Im Kindergarten wird die Ruhephase den
Wiinschen und Bediirfnissen der Kinder entsprochen. Die Kinder konnen bei Bedarf
schlafen.

In unserer Kita gilt der Grundsatz, dass sich die Kinder moglichst viel im Freien
bewegen.

Die Gruppenrdume werden mehrmals tdglich griindlich geliiftet und so ein gesundes
Raumklima gewdhrleistet.

Die Erzieherinnen leiten die Kinder bei der Korperpflege an und fordern eine
zunehmende Selbststdndigkeit. Sie sorgen tdglich dafiir, dass den Kindern wichtige
Abldufe der Sauberkeit und Korperhygiene, wie Hdande waschen oder Zdhne putzen
.in Fleisch und Blut libergehen”.

Einmal jdhrlich erfolgt eine zahndrztliche Untersuchung, aufgrund der gesetzlichen
Vorschriften.

Die Amtsdrztin untersucht die Kinder in regelmdBigen Abstdnden. In Zusammenarbeit
zwischen Eltern, der Amtsdrztin und dem pddagogischen Fachpersonal werden alle
Fordermoglichkeiten erldutert und abgestimmt.

Gesunde Erndhrung
Bestandteil unseres Erndhrungskonzeptes ist die Versorgung mit Obst, Gemiise und
Getrdnken. In unserer Kita geniefien die Kinder Vollverpflegung.

Abwechslungsreiche und vitaminreiche Kost werden durch die Kita-eigene Kiiche
zubereitet. Die Kochin bereitet das gesamte Essen frisch zu. Gemiise wird, wenn
moglich, entsprechend des saisonalen Angebotes ausgewdhlt und zubereitet. Wir
Obst, Gemiise und Getrdnke werden frisch geliefert, Fleisch und Wurst zum Teil vom
ortsansdssigen Fleischer. Deklarationspflichtige Zutaten werden vermieden. Tee wird
ohne Zucker zubereitet, Sdfte verdiinnt oder als SiiBstoff verwendet. Es ist Aufgabe
der Kiichenleitung, die Wiinsche der Kinder aufzunehmen und auf gesunde Weise,
aber wirtschaftlich vertretbar, umzusetzen.

Die Kinder bedienen sich wdhrend der Mahlzeiten selbst. Getrdnke stehen den
Kindern jederzeit in den Rdumen zur Verfiigung.
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Bei gesundheitlichen Besonderheiten, wie Allergien, stimmen wir uns mit den Eltern
ab.

Die Kiichenmitarbeiter gestalten gemeinsam mit den Kindern ein Krduterbeet und
beteiligen sich am Projekt Gesunde Erndhrung. Im Kinderrestaurant haben die Kinder
immer die Maglichkeit, durch ein Fenster die Zubereitung der Speisen zu verfolgen.

Die Mahlzeiten nehmen die Kindergartenkinder im Restaurant ein, dort gibt es auch
eine Kinderkiiche, in der die Kinder selbst Speisen zubereiten.

Der Speiseplan hdngt 14-tdgig an der Informationstafel im Foyer aus.
Das Thema gesunde Erndhrung nehmen wir in der pddagogischen Arbeit in
verschiedenen Projekten auf.

Zfavd

Sprache, Kommunikation und Schriftkultur

Sprachférderung von Anfang an, ist eine wesentliche Grundlage. Zuhoren und
verstehen - Sprechen und verstanden werden, ist fiir die Entwicklung der sozialen
Kompetenzen eine wichtige Voraussetzung.

Im Alltag begleiten wir jede Handlung sprachlich. Die Kinder werden angeregt:

e Bediirfnisse zu duern

e Gefiihle zu beschreiben, Einfiihlungsvermogen zu entwickeln

e Zuhoren zu lernen

e (Gedichte, Geschichten zu erzdhlen

o Theaterstiicke zu sehen, Vorfiihrungen selbst zu gestalten, untereinander zu
agieren

e Sprachliche Konflikte zu erkennen und sie ohne Hilfe der Erwachsenen zu
l6sen

e Symbole, Schriftzeichen zu nutzen und zu verstehen

o Die verschiedenen Medien zur Kommunikation zu nutzen

e Fragen zu entwickeln

Jahrlich wird entsprechend der Gesetzlichen Grundlagen der Sprachstand der Kinder
festgestellt.

Die Erzieherin ermittelt, in Zusammenarbeit mit der Facherzieherin, den
Sprachstand. Besteht Bedarf, erfolgt eine Sprachforderung durch die
Facherzieherin. Jedes Kind muss eine Erkldrung zur Bestdtigung an einem
Sprachforderkurs nach 8§85, Absatz 3, der Sprachtestverordnung erhalten. Die
Vorlage dieser Erklarung zur Einschulung ist gesetzlich vorgeschrieben, § 37, Absatz
2 Schulgesetz im Land Brandenburg.
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Musik

Die Kinder spielen im Musikbereich mit einfachen Instrumenten. Sie haben die
Maglichkeit, verschieden Musikrichtungen im Radio, Schallplatten, CD, DVD kennen zu
lernen. Die Erzieherinnen singen im Tagesablauf altbekannte Lieder, zu
unterschiedlichen Anlassen.

Wenn es mdglich ist, werden Eltern oder Kinder, die ein Instrument spielen kénnen,
zum Musizieren eingeladen. Im Zusammenhang mit allen Bildungsbereichen gehadren
Lieder und Tdnze zum Alltag der Kinder. Es werden viele Mdglichkeiten genutzt,
diese zu Anldssen wie Festen, Einweihungen und kleinen Wettbewerben vorzutragen.
Die Kinder werden angeregt, ihrer Kreativitdt freien Lauf zu lassen.

Die Kinder der Musikschule zeigen einmal im Jahr was sie schon alles kdnnen. Noten
werden zur visuellen Darstellung in die Raumgestaltung mit einbezogen.

Soziales Leben

Das Team der Kita sowie Eltern und andere Bezugspersonen, haben eine hohe
Verantwortung, soziale Kompetenzen zu vermitteln. Besonders die Vorbildwirkung
aller muss auch den Erwachsenen immer wieder bewusst gemacht werden.

Ziele unserer Arbeit, im Hinblick auf die soziale Kompetenz, sind zum Beispiel

die Kinder zu befdhigen:

e offen mit anderen Menschen - auch unabhdngig von ihrer sozialen und
kulturellen Herkunft - umzugehen.

¢ Die Toleranz zu entwickeln, andere so zu akzeptieren wie sie sind.

e Konflikte ohne Gewalt zu lésen und gegenseitige Hilfe und Achtung zu
erfahren.

e Den Umgang mit Gefiihlen zu erlernen, diese auszuleben und auszudriicken,
aber auch zu Gunsten der anderen Kinder eigene Bediirfnisse
zuriickzustecken.

e Die Kinder lernen ein Gefiihl fiir Ordnung und Sauberkeit zu entwickeln.

e Sie lernen Regeln kennen und deren Einhaltung zu beachten. Sie werden
beteiligt, Regeln zu erstellen und auch gegenseitig auf deren Umsetzung zu
achten.
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e Rituale geben dem Tag Struktur, so findet sich jedes Kind im Tagesablauf
zurecht und erfdhrt ein Gefiihl sozialer Sicherheit.
e Tdgliche Rituale sind nicht nur der tdgliche Tagesablauf sondern:

Die persénliche BegriiBung und Verabschiedung der Kinder.
Geburtstagsfeiern

Morgenkreis

Gesprdche wdhrend der Mahlzeiten

Die Geschichte am Mittag.

Bestimmte Lieder, die den Tagesablauf begleiten.

YV VYV VY

Mathematik und Naturwissenschaften,
Wir haben die Aufgabe, die mathematischen und naturwissenschaftlichen
Kompetenzen aller Kinder zu unterstiitzen. Die Kinder beobachten Prozesse der
Natur, fir gesammelte Dinge aus der Natur gibt es Ausstellungs- und
Lagermadglichkeiten, um sie spdter zu untersuchen. Experimente werden zundchst
unter Anleitung durchgefiihrt. Die Kinder probieren viel selbst aus, wie zum Beispiel;
wiegen, messen, vergleichen und ordnen. Das Foyer dient dazu,
Untersuchungsergebnisse den Eltern zu prdsentieren. So tauschen die Kinder die
gewonnenen Erkenntnisse mit den Eltern aus, um evtl. auch zu Hause dhnliche Dinge
auszuprobieren. So stellen sie sich Fragen und finden Wege diese zu beantworten.
Hierbei ist es gewiinscht, mit anderen Kindern und Erwachsenen zu kommunizieren,
Wissen und Erfahrungen auszutauschen, verschiedene Méglichkeiten auszuprobieren
und so eigene Antworten zu finden. Die Kinder machen eigene Erfahrungen mit den
Grundelementen Feuer, Wasser, Luft, Licht, Erde usw. Sie lernen:

o Luft begreifen, riechen, fiihlen

e Wasser, mischen von Fliissigkeiten, Was kann schwimmen? Was nicht?

e Erkennen der Aggregatszustdnde -fest -fliissig

e Erde- verschiedene Formen und Nutzungen, Steine untersuchen und

bearbeiten

e Feuer - loschen einer Kerze, Backofen heizen, Grillen, Stockbrot backen

e Farben erkennen -mischen

e Verschiedene Materialien zu erkennen, deren Eigenschaften zu beschreiben

und zu nutzen.

e Was ist magnetisch?
Es stehen unterschiedlichste Materialien wie Zollstock, Farbe, Holz, Papier,
Messbecher, Wasser zur Verfiigung. Die Werkstatt wird als Forscherraum genutzt.
Von Ausfligen mitgebrachte Fundstiicke, werden untersucht und deren
Eigenschaften erkundet. Die Kinder haben die Maglichkeit, sich eigenstdndig
Erfahrungen und Lernprozesse zu organisieren. Das Ergriinden von mathematischen
GrofBen und naturwissenschaftlichen Zusammenhdngen ist ein Prozess aktiver eigener
Sinnkonstruktionen, ausgehend von Sachverhalten des Alltags und der
Umwelterfahrungen jedes Mddchens und jedes Jungen. Uberall in seiner Umwelt
trifft das Kind auf Zahlen, Mengen und naturwissenschaftlichen Phdnomenen, die es
interessieren und mit denen es sich ganz konkret und auf seine Art beschdftigen
mochte.

Erfahrungsfelder sind
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e Mengen erfassen, vergleichen und zuordnen.

e Der Umgang mit Zahlen.

e Lagebeziehungen und rdumliche Strukturierung zu erfahren.

e Hantieren mit GroBen, Ldngen, Breiten.

e Sich beim Umgang mit Formen, Ornamenten und verschiedenen Mustern
auszuprobieren.

Der Forscherdrang der Kinder soll genutzt werden, um sie in die Lage zu versetzen,
die natiirliche Umgebung zu verstehen und zu beeinflussen.

Darstellen und gestalten

Die Kinder haben Zugang zu verschiedensten Materialien um gestalterisch tatig zu
werden.

So sind Stifte, Malfarbe, Knete, Ton, Wolle, Filz, Klebstoff, Locher, Tacker, Scheren
usw. zugdnglich. Sie werden befdhigt und ermutigt, mit all diesen Dingen zu arbeiten
und sie zu nutzen, um gestalterisch tdtig zu werden. Besonders wichtig ist es uns,
Naturmaterialien mit den Kindern zu sammeln und diese dann kreativ fir die
Gestaltung der Umwelt zu nutzen.

Es wird Platz geschaffen, um viele kleine Kunstwerke auszustellen. So dienen die
Rdume und Flure, aber auch das Foyer, als Ausstellungsplattform der kindlichen
Kreativitat.

Ziel ist es, dass die Kinder Anerkennung erfahren und motiviert werden, immer
wieder kreativ tdtig zu werden.

Erzieherinnen achten darauf:

1. Niemals Arbeiten der Kinder ,zu verbessern®l
2. Sie vermitteln den Arbeiten gegeniiber Wertschdtzung!
3. Kinder miissen ihre Arbeit nicht erkldren!

Die kreativen Arbeiten der Kinder ermdglichen es den Erwachsenen zu erfahren,
welche Interessen sie haben und wie sie die Welt wahrnehmen. Dementsprechend
konnen die Erzieherinnen padagogische Schlussfolgerungen ziehen und Zielstellungen
fiir jedes einzelne Kind entwickeln.

Die Kinder konnen sich verkleiden und schminken, um in andere Rollen zu schliipfen.
Sie lernen mit anderen Kindern gemeinschaftlich etwas zu gestalten, sich
abzusprechen und sich auszudriicken.

Kinderwerkstatt

In unserer Kita gibt es eine Werkstatt. Sie bietet den Pddagogen ideale
Maoglichkeiten mit den Kindern alle Bildungsbereiche; Sprache, Kommunikation und
Schriftkultur, Soziales Leben, Mathematik und Naturwissenschaften, Darstellen und
Gestalten zu verbinden.
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Werken ermaglicht, der gestaltbaren Umwelt aktiv zu begegnen, indem eigenstdndig,
mit unterschiedlichen Materialien, durch schopferisches Tun, eine kreative
Auseinandersetzung erfolgt. So werden Eigenstdndigkeit, die Entwicklung eigener
Ideen und das schopferische Handeln geférdert. Bei der Bearbeitung, z.B. von Holz,
Ton, Lehm, erlebt das Kind die Raumgestaltung neu, weil es den Gegenstand von der
Seite, von vorn und hinfen und aus der Hoéhe betrachten kann. Die
Auseinandersetzung mit Beschaffenheit, statischem Aufbau und Gewicht, ermoglicht
es den Kindern erste mathematische und physikalische Zusammenhadnge zu erkennen.
Die praktische Arbeit in der Werkstatt fordert die Sensomotorik. (Verbindung von
Sinneswahrnehmung und Bewegung).

Die Kinder sammeln Erfahrungen aus formloser Materie eigenstdndig einen
Gegenstand zu entwickeln und eigene Ideen umzusetzen.

So erhalten sie Moglichkeiten, ihren Tdtigkeits- und Erfahrungsbereich zu erweitern
und lernen handwerklich-kreativen Umgang mit Materialien und Werkzeugen.

Es werden Materialien wie Holz, Farben, Gips, Naturmaterialien, Speckstein, Lehm,
Ton und Alltagsgegenstdnde bereitgestellt, die Anregungen zum Werken bieten.

13. Der Bildungsauftrag

Die Arbeit der Erzieherinnen erfolgt kontinuierlich und planmaBig, was sie zum einen
im Gruppenbuch dokumentieren und zum anderen in Form eines Wochenplanes an der
Pinnwand aushdngen.

Die Themen werden altersorientiert und situationsorientiert aufgegriffen und
bearbeitet. Der gesamte Tagesablauf wird musikalisch, durch altersgemadBe Lieder
und Bewegungsspiele, untermalt.

Wir fiihren die Kinder an verschiedene Musikrichtungen heran. Im Theaterraum
laden einfache Musikinstrumente, wie Triangel, Tamburin, Zimbel usw. zum Spielen
ein.

Die Erzieherinnen beobachten die Kinder gezielt und schaffen immer wieder
anregende rdumliche und materielle Bedingungen, um ihnen die Maglichkeit zu geben,
sich selbst auszuprobieren, in Interaktion mit anderen Kindern zu freten und so
eigene Anftworten und Losungen zu finden. Die Fragen der Kinder und deren
Antworten fiihren zu mehr Eigenstdndigkeit und daraus entstehen oft neue Projekte.

An Projekten arbeiten alle Kinder, Erzieherinnen, Eltern und Grofeltern zusammen.
Es wird aber auch angestrebt, ehrenamtliche Helfer zu gewinnen, die uns besonders
bereichern kénnen.

So gestalteten wir, unter anderem schon folgende Projekte:

Indianer, Mittelalter, Gesunde Erndhrung, Berufe, Verkehrserziehung, Orient u. v.
mehr.
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14. Die Ziele der pddagogischen Arbeit

Durch die Verbindung der Bildungsbereiche wird die Qualitat der pddagogischen
Arbeit geprdgt.

GroBtes Ziel unserer Kita ist es, dass sich die Kinder wohl fiihlen und gerne kommen,
das fordert die Entwicklung der Kinder und es ermdoglicht so den Eltern, beruhigt
ihrer Arbeit nachzugehen.

Die Aufgabe des Teams besteht darin, die Personlichkeitsentwicklung jedes Kindes
zu unterstiitzen und zu fordern. Den Kindern werden gesellschaftliche Werte
vermittelt. Wir unterstiitzen die natiirliche Neugier der Kinder und gestalten die
Umgebung der Kinder im Innen- und AuBenbereich so, dass sie angeregt werden,
selbst tdtig zu werden.

Am Ende der Kitazeit sind unsere Kinder in der Lage, selbststdndig zu denken und zu
handeln.

Die Kinder:
o stellen in der Gruppe Regeln auf und achten gegenseitig auf deren Einhaltung,
e driicken sich sprachlich und grammatikalisch altersentsprechend aus,
e erlangen die soziale Kompetenz, Konflikte ohne Gewalt zu l6sen,

¢ sind in der Lage, sich ausdauernd mit einem Thema auseinanderzusetzten und
finden eigene Lésungsstrategien,

e besitzen entsprechende sprachliche, motorische und soziale Kompetenz, um
mit anderen Kindern spielerische Projekte zu gestalten,

e sind entsprechend der gesetzlichen Grundlagen mit allen Bildungsbereichen
bekannt.

Personliche Interessen und Mdoglichkeiten wurden vom pddagogischen Fachpersonal
beobachtet und zur Entwicklung genutzt.
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15. Rechte der Kinder

Jedes Kind hat das Recht:

e so akzeptiert zu werden wie es ist,

e Achtung durch Erwachsene und Kinder zu erfahren,

o auf aktive, positive Zuwendung und Warme,

e auf einen individuellen Entwicklungsprozess und sein eigenes Tempo dabei,

o auf qualifizierte, verantwortungsvolle und engagierte Bezugspersonen,

o aktiv soziale Kontakte zu gestalten und dabei unterstiitzt zu werden,

e auf Hilfe und Schutz bei der Verarbeitung von gewalttdtigen und
zerstorerischen Zusammenhdngen,

e auf Spielen und darauf, sich die Spielgefdhrten selbst auszusuchen,

e auf Mitbestimmung und MeinungsduBerung,

o die Konsequenzen des eigenen Verhaltens erfahren zu lernen und sich mit
Forderungen auseinander zu setzen.

Beschwerde und Partizipationsméglichkeiten der Kinder

Zur Sicherung der Rechte der Kinder sind geeignhete Verfahren der Beteiligung,
sowie der Maglichkeit der Beschwerden in personlichen Angelegenheiten anzuwenden
(§ 45 Abs.2 Nr. 3 SGB VIII).

Partizipation - das Teilhaben, Teilnehmen, Beteiligt sein
Die Partizipation ist ein Grundprinzip das unseren Alltag begleiteft.

Schon bei den Kleinen wenden wir dieses Grundprinzip an. Die Erzieherinnen schiitzen
die Kinder jedoch vor Uberforderung und gehen auf die individuellen Bediirfnisse ein.
Um die zunehmende Erlangung von Selbststdndigkeit, Selbstwahrnehmung und
Selbstbestimmung zu unterstiitzen.

Die Kinder entscheiden sich:

e Was und wie viel sie essen.

e Wann sie ,sauber werden".

e Was und womit sie spielen.

¢ Was gesungen und gespielt wird.

e Mit wem sie spielen.

e Sie konnen sich aber auch zuriickziehen.

Entsprechend ihrem Entwicklungsstand wird (ber Spielthemen, Ausflige und
Projekte, die eine Gruppe von Kindern betrifft, abgestimmt. So entwickeln sich erste
Erfahrungen in demokratischem Zusammenleben. Sie lernen sich an Absprachen und
Regeln zu halten und andere zu kritisieren. Sie werden ermutigt ,Nein" zu sagen und
gemeinsam nach persénlich vertrdglichen Losungen zu suchen.

Geite 33 Voh 47



Kita ,.Birkenhain* Ferch

Sicherung der Rechte der Kinder

Der Trdger, die Gemeinde Schwielowsee, hat mit dem Landkreis Potsdam Mittelmark
eine Vereinbarung . Zur Sicherstellung des Schutzauftrages", gemdB § 8, Abs. 4, SGB
VIII, abgeschlossen.

1.

Es wurde folgendes schrittweises Vorgehen vereinbart:

Die Fachkrdfte der Einrichtung miissen bei ,Bekanntwerden gewichtiger
Anhaltspunkte fiir die Gefdhrdung eines von ihnen betreuten Kindes eine
Gefdhrdungseinschdtzung” vornehmen.

Bei Gefdhrdungseinschdtzung ist eine insoweit erfahrene Fachkraft beratend
hinzuzuziehen.

Die Erziehungsberechtigten sowie das Kind oder der Jugendliche sind in die
Gefdhrdungseinschdtzung einzubeziehen, soweit dadurch der wirksame Schutz
des Kindes oder des Jugendlichen nicht in Frage gestellt wird.

Die Fachkrdfte der Einrichtung sollen "bei den Erziehungsberechtigten auf
die Inanspruchnahme von Hilfen hinwirken, wenn sie diese fiir erforderlich
halten und das Jugendamt informieren, falls die Gefdhrdung nicht anders
abgewendet werden kann"

Von allen Mitarbeitern und ehrenamtlichen Mitarbeitern liegt ein erweitertes
Fiihrungszeugnis vor.
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16. Beobachten und Dokumentieren

Fiir jedes Kind wird ein Portfolio erstellt, in dem der Entwicklungsprozess des Kindes
dokumentiert wird.

Inhalt:

e Kinder werden an der Entwicklung des Portfolios, entsprechend des Alters
beteiligt und erhalten auch die Méglichkeit, es selbst einzusehen und zu
gestalten.

e Eserfolgt eine Beobachtung pro Kind und Jahr entsprechend einer Vorlage
fiir das jdhrliche Elterngesprach.

e Angebot fiir Eltern, ein Entwicklungsgesprdch pro Jahr, auf der Grundlage
eines extra entwickelten Gesprdchsprotokolls.

Die Grenzsteine werden entsprechend der gesetzlichen Vorgaben dokumentiert und
in einem Ordner aufbewahrt, der nur der Erzieherin zugdnglich ist. Im
Elterngesprdch werden sie ausgewertet.

Am Ende der Kindergartenzeit wird dieser Hefter den Eltern iibergeben. Es wird

empfohlen, der Lehrerin Einblick zu gewdhren. Dies bleibt die Entscheidung der
Eltern.
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17. Die Rolle der Leiterin

Die Leiterin ist verantwortlich fiir die fachliche Anleitung und Aufsicht der
Mitarbeiterinnen, die Koordinierung der Aufgabenwahrnehmung in der Einrichtung
und die Sicherstellung der ibertragenen  Verwaltungsaufgaben  der
Kindertagesstdtte. Sie ist den Erzieherinnen gegeniiber weisungsberechtigt.

Es ist die Pflicht der Leitung Impulse zu geben, zu unterstiitzen, Ziele zu setzen und
deren Erreichung zu kontrollieren.

Die Aufgaben untergliedern sich in

e Pddagogische Leitungsaufgaben und
e Organisatorische Leitungsaufgaben.

Zu den Pddagogischen Leitungsaufgaben gehoren u.a.

e Zusammenarbeit mit der Grundschule,

e Organisation der Gestaltung des Ubergangs,

e Durchfiihrung der jdhrlichen Belehrungen, entsprechend der gesetzlichen
Vorschriften,

e Sicherstellung des Bildungs-, Erziehungs- und Betreuungsauftrages der Kita,

e Anleitung und Belehrung der Auszubildenden, Unterstiitzung der Mentorinnen,

e Entwicklung und Fortschreibung des pddagogischen Konzeptes,

e Beratung und Anleitung des Fachpersonals in pdadagogischen Fragen,

e Planung und Durchfiihrung von Dienstberatungen,

¢ Planung der hausinternen Fort- und Weiterbildungen,

e Mitarbeitergesprdche/ Zielvereinbarungen mit jeder Mitarbeiterin,

e Teilnahme an Tagungen, Fachgesprdchen usw.,

e Integration der Eltern bei der Entwicklung der Konzeption,

e Endabstimmung im Kitaausschuss,

e Durchfiihrung von Elterngesprachen,

¢ Organisation und Durchfiihrung von Elternversammlungen.

Zu den organisatorischen Leitungsaufgaben gehéoren u.a.

o Personalwesen ( Anwesenheitslisten, Krankmeldungen, Zeugnisse),

e Abstimmung zum Haushaltsplan, Steuerung der Sachmittelressourcen,

e Sicherstellung der Einhaltung von Sicherheit, Hygiene, Instandhaltung,

e enge Zusammenarbeit mit dem Trdger, besonders im Hinblick auf die
Entwicklung der Kinderzahlen und entsprechender personeller Konsequenzen

e Mitarbeit und Zusammenarbeit mit dem Forderverein,

e Zusammenarbeit mit dem Jugendamt,

e Erstellung und Aktualisierung des Dienstplanes.
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Die Leiterin arbeitet eng mit der stellvertretenden Leiterin zusammen, d.h.

e Erstellung und Aktualisierung des Dienstplanes.

e Es finden wochentliche Besprechungen statt.

e Die Leiterin informiert die Stellvertretung umfassend.

o Die Stellvertretung iibernimmt die Erstellung des Urlaubsplanes.

e Sie organisiert und leitet die Qualitdtsentwicklung der Kita in enger
Absprache mit der Leiterin.

e Inihrer Verantwortung liegt die Weiterentwicklung und stetige Uberpriifung
des Qualitdtshandbuches.

In der Kita Birkenhain ist es Ziel der Leitung, die Zusammenarbeit gegeniiber dem
Team, dem Trdger und auch den Eltern ehrlich, vertrauensvoll und offen zu gestalten.
Mit einer positiven, freundlichen Ausstrahlung schafft sie in der Kita eine warme und
einladende Atmosphdre. Die Kinder, die Eltern und das Team sollen sich wohl fiihlen.
Sie sorgt auch dafiir, dass in allen Bereichen, die gemeinsam mit dem Team
aufgestellten Regeln eingehalten werden.

Sie versteht sich als Motor der Einrichtung, achtet aber auch darauf, Eltern und
Team in die Prozesse mit einzubeziehen.

Sie orientiert sich vor allem an den Bediirfnissen der Kinder.

Die Verantwortung fiir das Budget der Kita nimmt sie sehr ernst und sorgt fiir einen
ausgeglichenen Haushalt.

Bei Entscheidungen beriicksichtigt sie die Meinung aller Beteiligten.

So werden je nach Problem pddagogische, wirtschaftliche, emotionale und
organisatorische Aspekte mit in die Entscheidung einbezogen.

Aus Sicht der Leitung ist es unerldsslich, stets Aufgaben und Ziele von
Kindertagesstdtten im Blick zu haben und die Grundsdtze der Elementaren Bildung
umzusetzen.
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18. Zusammenarbeit im Team

Die Zusammenarbeit im Team stellt uns vor grofie Herausforderungen, besonders im
Hinblick auf die Offnung der pddagogischen Arbeit.

Eine gute Kommunikation, die Reflektion der eigenen Arbeit und die des Teams ist
die 6rundlage fiir eine stetige Entwicklung des pddagogischen Prozesses. Hier gilt es,
die Talente im Team zu erkennen und als Bereicherung der tdglichen pdd. Arbeit zu
nutzen. Es ist notwendig, ein ausgewogenes Verhdltnis zwischen den Mitarbeitern zu
fordern, in dem jeder die Maglichkeit hat, Kritik zu duBern und den nétigen Riickhalt
erhdlt, diese auch zu verarbeiten. Teamberatungen erfolgen wéchentlich in den
Abteilungen und monatlich im groen Team. Es wird ein Protokoll gefiihrt.

Es obliegt der gegenseitigen Kontrolle, Absprachen einzuhalten oder zu verdndern.
Das erfordert ein hohes MaB an gegenseitiger Akzeptanz und Toleranz.

Die technischen Krdfte werden, besonders wenn es um die Gestaltung und den Ablauf
der Mahlzeiten, aber auch in Bezug auf den Speiseplan geht, mit einbezogen. Sie
erhalten die Mdglichkeit, Ideen einzubringen und den Ablauf mitzugestalten. Wenn
es um die Planung und Durchfiihrung von Themen, wie zum Beispiel der gesunden
Erndhrung geht, spielen sie auf Grund ihrer Fortbildungen eine wichtige Rolle. Sie
begleiten Kinder und Erzieherinnen wdhrend der Mahlzeiten. Bei Projekten und
Angeboten, rund um die Erndhrung, stehen sie dem padd. Personal zur Seite. Fiir die
Kinder sind sie gleichberechtigte Ansprechpartner.

Auch ein Hausmeister wird fir Kinder und Personal ein wichtiger Partner. Er soll in
die pad. Arbeit und bei Projekten gleichermaBen einbezogen werden.

Jedes Teammitglied, auch das technische Personal, trdagt zum Erfolg der Einrichtung
bei. Es gibt gemeinsame Fortbildungen. Jdhrlich werden zwei Teamtage
durchgefiihrt, an denen wir uns aktuellen Themen zuwenden, wie Fallbesprechungen,
Raumgestaltungen, Organisationsfragen, Reflexion, Supervision .Der Tag kann aber
auch mit einer Unternehmung des gesamten Personals gestaltet werden, um den
Zusammenhalt des Teams zu fordern.
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19. Zusammenarbeit mit anderen Institutionen

Um eine umfassende Betreuung der Kinder und den besonderen Anforderungen der
verschiedenen Lebenslagen gerecht zu werden, arbeitet die Kita mit den
verschiedensten Einrichtungen zusammen. In den letzten Jahren haben sich so
Netzwerke zu den unterschiedlichsten Themen gefunden.

e Betreuung junger Mitter: Mutter und Kind Heim Caputh

e Konfliktbewdltigung - Zusammenarbeit mit dem Jugendamt Werder: wdhrend
Trennung oder besonderen Lebenssituationen, wie hduslicher Gewalt

e Erhohter Betreuungsbedarf
Oberlinhaus Potsdam
Kita Waldsternchen Neuseddin, - Fachgruppe Integration
Therapiezentrum Werder

e Ubergang Kita-Schule
Kita Schwielowsee und Grundschule Caputh

e Fachberatung
Erziehungs-und Familienberatungsstelle, Frau Costrau

20. Qualitat gewdhrleisten: Gestaltung des Prozesses

In der Gemeinde Schwielowsee findet im Ergebnis eines Fachtages .Friihkindliche
Bildung" alle zwei Jahre ein interner Vergleich der Qualitat in den
Kindertageseinrichtungen statt. Dazu wurde eine Kommission, bestehend aus
Vertretern des Trdgers und der drei Kindertagesstdtten, gegriindet.

Sie prift auf der Grundlage der Qualitdtsstandards des Landkreises Potsdam
Mittelmark alle zwei Jahre jede Kita.

Zundchst erfolgt eine Evaluation in den einzelnen Team's, dessen Ergebnisse
wiederum in der Kommission ausgewertet werden.

Unter Beriicksichtigung konzeptioneller Unterschiede arbeitet sie Ziele der
einzelnen Kita und dann gemeinsame Ziele, fiir die ndchsten zwei Jahre heraus.

Die Zielvereinbarungen in den einzelnen Teams unterstiitzen die Verwirklichung.

Alle drei Kindertagesstdtten sind aber auch offen fiir eine externe
Qualitdtskontrolle.

Das Team bildet sich an zwei Teamtagen pro Jahr gemeinsam fort.

Die Themen werden im Team oder von der Leitung festgelegt.

Es erfolgen wochentliche Teamberatungen pro Abteilung und einmal monatlich fiir
das gesamte Team.
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Im Kindertagestdtten - Ausschuss der Kita Birkenhain wurde am 07.10.2021 die
Uberarbeitete Konzeption einstimmig beschlossen.

Trdger der Einrichtung

Kitaleitung

Vorsitzende des Kitaausschusses

Stand 07.10.2021
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21. Anlage 3

Geschdftsordnung
des Kindertagesstdtten-Ausschusses der Kindertagesstdtte
.,Birkenhain",
Glindower Weg 6, 14548 Schwielowsee

Prdambel

Der Kindertagesstdtten-Ausschuss (im Folgenden .Kita-Ausschuss® genannt) ist ein
demokratisches Gremium, welches eine besondere Form der Beteiligung der
Personensorgeberechtigten darstellt.

Durch die gemeinsame Verantwortung fiir die Gestaltung des Lebens der Kinder in
der Kindertagesstdtte (im Folgenden .Kita" genannt) wird hier Raum geschaffen, der
durch Transparenz in der Arbeit, dem Austausch lber Bildungs- und Erziehungsziele,
-stile und anderen Informationen sowie der Erarbeitung, Uberpriifung und
Weiterbearbeitung des Konzeptes verantwortliche Personensorgeberechtigte,
padagogisches Fachpersonal und Trdgervertreter zusammenfiihrt und optimale
Bedingungen zum Wohle der Kinder in unserer Kita erschaffen ldsst.

GemdB § 7 des 2. Gesetzes zur Ausfiihrung des 8. Buches des Sozialgesetzbuches -
Kinder- und Jugendhilfe - Kindertagesstdttengesetz (KitaG), zuletzt gedndert durch
das Gesetz vom 27. Juli 2015 gibt sich der Kita-Ausschuss nachfolgende

Geschdftsordnung:
§1

Zusammensetzung des Kita-Ausschusses
I. Der Kita-Ausschuss hat sieben Mitglieder.

IT. Drei Mitglieder des Kita-Ausschusses werden aus dem Kreis des pddagogischen
Fachpersonals gewdhlt.

ITI. Weitere drei Mitglieder des Kita-Ausschusses werden aus dem Kreis der
Personensorgeberechtigten gewdhlt.

IV.Der Trdger der Kita benennt ein Mitglied.
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§2
Wahl der Gruppenvertreter

I. Die einzelnen Gruppen der Kita werden durch den Sprecher der Personensorge-
berechtigten (im Folgenden ,.Gruppenvertreter® genannt) vertreten.

IT. Die Gruppenvertreter und mindestens ein beziiglich dieser Geschdftsordnung
gleichberechtigter Stellvertreter werden in jeder Gruppe mit einfacher
Mehrheit gewdhlt. Die Personensorgeberechtigten haben eine Stimme je Kind. Die
Wahl zum Gruppenvertreter sollte in der jeweiligen Gruppe bis spdtestens 30.
September des Kalenderjahres erfolgen, in dem der Kita-Ausschuss gewdhlt wird.

ITI. Eine Gruppe ohne Gruppenvertreter wird durch die im Kita-Ausschuss
befindlichen Personensorgeberechtigten vertreten.

§3

Wahl der Mitglieder des Kita-Ausschusses

Das pddagogische Fachpersonal der Kita wdhlt mit der einfachen Mehrheit aus
ihren Reihen drei Mitglieder sowie zwei Stellvertreter fiir den Kita-Ausschuss.
Die Wahl erfolgt bis spdtestens 30. September des Kalenderjahres, in dem der
Kita-Ausschuss gewdhlt wird.

Die Gruppenvertreter aller Gruppen in der Kita wdhlen aus dem Kreis der
Personensorgeberechtigten mit einfacher Stimmenmehrheit drei Mitglieder und
zwei Stellvertreter fir den Kita-Ausschuss. Diese Wahl und auch eine eventuelle
Nachwahl einzelner Kita-Ausschuss-Mitglieder aus dem Kreis der Personen-
sorgeberechtigten erfolgt rechtzeitig vor dem Ausscheiden aus der Kita.

Der Trdger der Kita benennt ein Mitglied des Kita-Ausschusses. Er ist berechtigt,
diese Benennung jederzeit zu dndern.

§ 4

Abstimmungen

Jedes Mitglied des Kita-Ausschusses hat eine Stimme.

e Das vom Trdger der Kita benannte Mitglied des Kita-Ausschusses hat drei
Stimmen.
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§5
Vorsitzender des Kita-Ausschusses

Der Vorsitzende des Kita-Ausschusses und sein Stellvertreter werden aus den
Mitgliedern des Kita-Ausschusses mit einfacher Mehrheit gewdhlft.

Der Vorsitzende erdoffnet, leitet und schlieft die Sitzung des Kita-Ausschusses.
In den Sitzungen handhabt er die Ordnung. Im Falle seiner Verhinderung tritt
sein Stellvertreter an seine Stelle.
§6
Sitzungen des Kita-Ausschusses

Die Sitzungen des Kita-Ausschusses sind 6ffentlich.
Die Sitzungen des Kita-Ausschusses finden in der Kita statt.

Der Kita-Ausschuss ist beschlussfdhig, wenn die einfache Mehrheit der
Mitglieder des Kita-Ausschusses anwesend ist.

Beschliisse des Kita-Ausschusses werden mit einfacher Mehrheit der anwesenden
Mitglieder gefasst.

Die Einladung zu einer Sitzung des Kita-Ausschusses erfolgt schriftlich durch
den Vorsitzenden des Kita-Ausschusses. Die Ladungsfrist betrdgt fiinf volle
Arbeitstage, einschlieflich des Sitzungstages. Mit der Einladung sind den
Mitgliedern die Tagesordnung sowie weitere Unterlagen, die zur Vorbereitung der
Themen notwendig sind, zu libersenden. Die Einladung selbst soll dariiber hinaus
auch der Kita-Leitung, welche diese an das pddagogische Fachpersonal
weiterleitet, sowie den Gruppenvertretern, welche die Einladung allen
Personensorgeberechtigten der jeweiligen Gruppe zukommen ldsst, zugdnglich
gemacht werden.

Die Festlegung der Tagesordnung erfolgt nach der Zuarbeit von Personensorge-
berechtigten, pddagogischem Fachpersonal, Trdger und Leitung an den Kita-
Ausschuss im Vorfeld der Sitzung durch den Vorsitzenden. Themen, die unter
.Sonstiges” wdhrend der Sitzung hinzukommen, sind nur mit Zustimmung aller
Mitglieder des Kita-Ausschusses beschlussfahig.
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Die Sitzungen des Kita-Ausschusses finden in der Regel und bei Bedarf
vierteljahrlich statt. Die Termine werden in Absprache mit Trdger und Leitung
abgestimmt. In dringenden Fdllen kann jedes Mitglied des Kita-Ausschusses
jederzeit die Einberufung einer Sitzung verlangen.

Jede Sitzung des Kita-Ausschusses ist zu protokollieren. Das Protokoll wird vom
in der Wahl des Kita-Ausschusses durch den Vorsitzenden festgelegten
Protokollanten gefiihrt und an die Gruppenvertreter, an den Trdger und an die
Kita-Leitung gegeben. Anschliefend wird das Protokoll dem in § 6 Nr. 5 genannten
Personenkreis zugdnglich gemacht sowie von der Kita-Leitung in den
Informationsbereichen der Kita ausgehangen.

§7
Aufgaben des Kita-Ausschusses

Der Kita-Ausschuss beschlieft iiber pddagogische und organisatorische
Angelegenheiten der Kita, insbesondere iiber die pddagogische Konzeption. Die
Finanzhoheit des Trdgers, seine personalrechtliche Zustdndigkeit und seine
Selbststdndigkeit in Zielsetzung und Durchfiihrung der Aufgaben bleiben hiervon
unberiihrt.

Der Kita-Ausschuss ist bei folgenden Angelegenheiten anzuhoren:

a. Anderung oder Einschrdnkung der Zweckbestimmung der Kita

b. Bestimmung bedarfsgerechter Offnungszeiten der Kita

C. Bauliche Anderungen an der Kita-Einrichtung

d. Der Kita-Ausschuss wird durch den Vertreter des Trdgers ber
wesentliche Angelegenheiten der Kita informiert.

e. Bestimmung der Schliefzeiten der Kita-Einrichtung

Im Kita-Ausschuss wird mindestens einmal im Jahr (ber bestehende
Fortbildungsangebote und die Inanspruchnahme der Angebote durch das
padagogische Fachpersonal der Kita gesprochen.

§8
Amtszeit/ Anderung der Geschdftsordnung

Die Amtszeit des Kita-Ausschusses betrdgt zwei Jahre.
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e Die Anderung der Geschdftsordnung des Kita-Ausschusses bedarf einer Mehrheit
von 2/3 der Mitglieder des Kita-Ausschusses.

§9
Redeordnung

e Reden darf nur, wer vom Vorsitzenden des Kita-Ausschusses das Wort erhalten
hat. Wortmeldungen erfolgen durch Hand-Erheben.

e Der Vorsitzende des Kita-Ausschusses erteilt das Wort nach der Reihenfolge der
Wortmeldungen, soweit nicht mit Zustimmung des Redeberechtigten hiervon

abgewichen wird.

e Der Vorsitzende des Kita-Ausschusses kann auch Nichtmitgliedern des Kita-
Ausschusses das Wort erteilen.

§ 10
Inkrafttreten

Diese Geschdftsordnung tritt am 27.09.2017 in Kraft.

Schwielowsee, den 27.09.2017

gez.: K. Nicolaus
Vorsitzende des Kita-Ausschusses Ferch
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22. Anlage 4
Hausordnung

Aligemeiner Teil
1. Betreuung

- Die Kindertagesstatte (im Folgenden ,Kita" genannt) ist von Montag bis
Freitag von 06.00 - 17.00 Uhr gesffnet.

- Alle Kinder sollen bis 09.00 Uhr in der Kita sein.

- Bei einer Betfreuungszeit von 30h/Woche (6h/Tag) ist die Kernbetreuungszeit
von 09.00 bis 15.00 Uhr.

2. Sicherheit und Sauberkeit

- Die Kinder diirfen die Kita nur besuchen, wenn sie gesund sind. Bei Verdacht
auf infektiose Erkrankungen (auch Hauterkrankungen und Ldusen) ist das Kind
unbedingt einem Arzt vorzustellen. Das Kind wird mit einer
Unbedenklichkeitsbescheinigung wieder aufgenommen.

- Die Aufsichtspflicht des pddagogischen Fachpersonals beginnt mit der
personlichen Ubergabe des Kindes an das pddagogische Fachpersonal und
endet mit der Abholung und personlichen Abmeldung des Kindes.

- Um ein Kind von einer anderen Person als den Personensorgeberechtigten
abholen zu lassen, muss eine schriftliche Einverstdndniserkldarung der
Personensorgeberechtigten vorliegen.

- Den Kindern ist das Tragen von Ketten nicht gestattet. Diese diirfen vom
pddagogischen Fachpersonal entfernt werden. Kordeln und Bdnder sind von
Kleidungsstiicken zu entfernen, da sich Kinder strangulieren konnten.

- Plastiktiiten diirfen aufgrund der Erstickungsgefahr nicht mit in die Kita
gebracht werden.

Ceite 46 Von 47



Kita ,.Birkenhain* Ferch

- Das Fotografieren und das Filmen durch Personensorgeberechtigte und Dritte
sind in der Kita mit Hinblick auf den Schutz der Persénlichkeitsrechte der
Kinder und Mitarbeiter grundsatzlich nicht gestattet.

- Die Gruppenrdume sind nicht mit Stralenschuhen zu betreten. Kinderwagen,
Laufrdder etc. bleiben vor der Haustir, um den Kindern eine saubere
Spielumgebung zu gewdhrleisten.

3. Kita-Alltag

- Die Personensorgeberechtigten sollten sich mit der Konzeption der Kita
vertraut machen, um eine gute  Zusammenarbeit zwischen
Personensorgeberechtigten und Kita zu ermdglichen.

- Eltern und Kinder begriiien und verabschieden sich bei einer Erzieherin.

- Kinder diirfen sich schmutzig machen. Bitte geben Sie Ihrem Kind
witterungsgerechte, bequeme Kleidung und entsprechendes Schuhwerk mit.

- Bleibt Ihr Kind zu Hause, melden Sie es bitte bis 09.00 Uhr ab, um den
vormittdglichen Ablauf gewdhrleisten zu kannen.

- Die Kita libernimmt keine Haftung fiir mitgebrachtes Spielzeug.

Kitasspezifischer Teil
- Abholberechtigte Personen tragen die Kinder in die Anwesenheitslisten ein
und aus.
- Die Abholsituation sollte sich moglichst kurz gestalten, da die
Ubergabebereiche im Haus rdumlich begrenzt sind.

- Von 12.00 bis 14.30 Uhr ist Mittagsruhe. Mittagskinder in der Krippe sollten
daher bis 12.00 Uhr, im Kindergarten bis 12.45 Uhr abgeholt werden.

Die Hausordnung der Kita Birkenhain tritt am 27.09.2017 in Kraf+.

Schwielowsee, den 27.09.2017
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